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弓削商船高専図書館利用ガイド（教員向け） 

 

1. 図書館の利用について 
                                                                                                  

【開館日】 

 月曜日～日曜日（休館日を除く） 

【開館時間】 

 平日： 8時 30分～18時 00分 

 土・日：10時 00分～16時 00分 

 ただし、夏季休業等、休業期間中は平日：17時まで、土・日：休館 

【休館日】 

 国民の祝日、年末年始、特別整理期間、その他臨時に休館が必要な場合 

 

2. 本を探す 
                                                                                                   

 図書館に所蔵されている本は、「蔵書検索用パソコン」を使って検索することができます。 

「書名」「著者名」「出版社名」「図書分類記号」等、多くの項目から検索をすることができます。 

探している図書が見つかったら、分類記号等により配架場所を確認してください。企画展示等を除く

開架書架は分類別に配架しています。（13．館内案内図参照）なお、書庫に所蔵されている蔵書も多数あ

りますので、ご利用ください。 

 

3. 本を読む 
                                                                                                   

 4 人用閲覧デスク 11 台と 3 人用閲覧テーブル 4 台を配置しています。 

 新聞、雑誌コーナー、漫画コーナーもあり、自由にご利用できます。 

 受賞作品コーナー、人気作家コーナーの他に、季節に応じた企画展示な

ども行っています。 

 閲覧に際しては、図書・雑誌および備品等の取り扱いに注意して汚損や

破損をしないようにしてください。 

 閲覧を終えたら、元の場所に戻してください。 

 

4. 本を借りる 
                                                                                                   

 利用者カードは常時図書館に用意していますので、館外貸出を受けようとするときは、窓口で所属・

氏名を伝えてください。 

 館外貸出できる図書は 1 人 10 冊以内、期間は 14 日以内です。 
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【注意事項】 

 図書の背表紙に「禁帯出」のラベルが貼ってあるもの、雑誌の最新号及び新聞は館外に貸出は

できません。 

 図書の無断持出は厳禁です。必ず手続きをしてください。 

 貸し出した図書は他人に転貸できません。借りた人が責任を持って返却してください。 

 図書を亡失または破損した場合は、直ちに届出て、弁償してください。 

  

5. 本を返す 
                                                                                                    

 借りた図書は、必ず返却期限までに窓口に返却してください。 

図書を長期に渡って返却されない時は、図書館の利用を停止させていただく場合があります。 

 

6. 本を予約する 
                                                                                                   

 借りたい図書が貸出中の場合、本を予約することができます。ID とパスワードをお知らせしますので、

窓口でお問い合わせください。 

 

7. 本をリクエストする（教員選定図書） 
                                                                                                   

 学生に読んでもらいたい図書が図書館にない場合、教員選定図書として本をリクエストすることがで

きます。教員選定図書で本をリクエストしたい場合は、各学科の図書委員の先生か図書館までお問い合

わせください。 

 

8. 文献貸借・複写の依頼について 
                                                                                                   

 当館に所蔵がない図書については現物貸借を、雑誌論文については複写を他大学図書館に依頼・送付

してもらうことが可能です。 

 OPAC の利用者サービスから Web で申込をいただければ、所蔵館に依頼します。 

 詳細な書誌情報が不明な場合は、司書までご相談ください。 

 送料および複写料金は四半期ごとにまとめて研究費から支出されます。 

◼ OPAC 利用者サービス（文献複写・賃借申込み） 

https://libopac3-c.nagaokaut.ac.jp/opac/ill/ 

◼ 文献複写・貸借申込みマニュアル 

http://www.yuge.ac.jp/library/file/guide/manual02.pdf 

◼ OPAC 利用者サービス（文献複写・賃借申込み状況照会） 

https://libopac3-c.nagaokaut.ac.jp/opac/bok_req/?reqCode=list&lang=0 

◼ 文献複写・貸借申込み状況照会マニュアル 

https://libopac3-c.nagaokaut.ac.jp/opac/ill/
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http://www.yuge.ac.jp/library/file/guide/manual03.pdf 

 

9. 図書の購入について 
                                                                                                   

 研究用に図書を購入される場合（教員研究図書）、OPAC から Web でお申込みいただきます。納入さ

れましたら、連絡を差し上げますので、図書館事務室内のメールボックスまで受け取りにきてください。 

 研究図書の場合、配架場所が研究室になりますので、返却期限は本校を退職される時になります。 

 お支払いは、物品同様研究費からの後払いですが、購入依頼等の手続きは図書館で行います。 

◼ OPAC 利用者サービス（図書購入申込み） 

https://libopac3-c.nagaokaut.ac.jp/opac/bok/ 

◼ 図書購入申込みマニュアル 

http://www.yuge.ac.jp/library/file/guide/manual04.pdf 

◼ OPAC 利用者サービス（図書購入申込み状況照会） 

https://libopac3-c.nagaokaut.ac.jp/opac/bok/?reqCode=list&lang=0 

 

10. 雑誌の購入について 
                                                                                                   

 雑誌の購入は原則として、4 月から翌年 3月までの 1 年間の購読となります。 

 年度途中で追加を希望される場合はご相談ください。 

 お支払いは図書と同様、研究費から月ごとの後払いとなります。 

 

11. 電子ジャーナル・データベースについて 
                                                                                                   

 本校では、2020 年現在、次の 3 つの電子ジャーナル・データベースの利用契約を結んでいます。 

・ 国立情報学研究所『CiNii』 

・ エルゼビア社『Science Direct』 

・ アメリカ数学会『Math SciNet』 

 学校内の端末からアクセスできますので、ご活用ください。 

 

12. 問い合わせ先 
                                                                                                   

 独立行政法人国立高等専門学校機構 

弓削商船高等専門学校図書館 0897-77-4617  

HP：http://www.yuge.ac.jp/library/ 

  

http://www.yuge.ac.jp/library/
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13. 館内案内図 
                                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
DVD は、図書館内の 

シアターで観られます。 

 
図書館内の資料は 

この PC で検索できま

 

このスペースで、本を 

読んだり、勉強しています。 

授業でもご利用になれます。 


