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図書購入申込みマニュアル 

 

1．図書館 OPACのページから「図書購入申込み」のタブをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2．利用者 IDとパスワード（初期状態ではいずれも 8桁の職員番号）を入力し、ログインします。 
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3．必要事項を入力し、「申込」ボタンを押します。 

 

注意事項 

・ 研究費で研究用図書を購入する場合は、予算「研究費（○○）」（○○は教員の所属学科）、備付希望

場所「所属研究室」を選択してください。 

・ 教員選定図書（学生向けに図書館に所蔵する本）の購入を依頼する場合は、予算「○科選定」、備付

希望場所「図書館」を選択してください（予算等の都合により購入できない場合もあります）。 

・ 発注から納品まで通常 3週間程度かかりますので、あらかじめご了承ください。 

・ 見える会計への入力は不要です（図書館の方で入力いたします）。 


